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Nombre                       : Manuel Eduardo Garay Muñoz

Rut


: 14.195.819-4

Nacionalidad

: Chilena

Fecha Nacimiento
: 21 de junio de  1981

Edad


: 38 Años

Estado Civil

: Casado
Domicilio

: Av. Padre Hurtado 18568 Casa 65
Ciudad


: San Bernardo.
Teléfono

: 979543157
Situación Militar
: Al Día

ANTECEDENTES ACADEMICOS

Enseñanza Básica
: Realizada en el “Colegio  Lincoln College  “

1987 - 1995

Enseñanza Media
: Realizada  en el  “Instituto  Comercial  San Miguel “

1996 – 1999

Titulo Profesional
: Contador General - Auditor
Estudios Superiores: 

Marzo 2008 a Diciembre 2011: Titulado de Auditoria en Instituto AIEP
Noviembre 2012 a Enero 2013: Diplomado en Planificación Tributaria en IEDE.
ANTECEDENTES LABORALES
Noviembre  2017 a la fecha: Analista Contable Machmar Consultores: Realizo labores de contabilidad (ingreso de documentos a sistema, Análisis de Cuentas, Conciliaciones Bancarias, Remuneraciones, Imposiciones, Correcciones Monetarias, Depreciaciones, Fondos Mutuos, Inventarios, Arqueos, visitas en terreno, etc), Confección Pre Balances, Actualizaciones de Activos Fijos, Cuentas varias. Manejo de contabilidades de distintos clientes y rubros. Uso Software Softland Modulo Contabilidad.
Septiembre 2017 a Octubre 2017:Supervisor Aseo Dafe Clean SPA: Labores dentro de Universidad Gabriela Mistral, realizando labores de Control de Asistencia, revisión de trabajo de cada operador en terreno, preparación de sueldos, revisión de descuentos y pagos por horas extras, sobre esfuerzos, labores varias.
Abril 2013 a Mayo 2017: Administrativo Comercial MASISA, Manejo de tablas de condiciones en SAP como carga de Maestras de precios, Fletes, Condiciones especiales de Descuentos. Análisis e informe de Ventas (Variaciones por periodo, anuales, Ventas por JV, Cliente, etc), todo esto realizado para Chile como Perú. Análisis y creación de Notas de crédito, Apoyo a los vendedores en terreno, Manejo Mix de Productos, Informe de ventas Semanales, Manejo de Plataformas SIGA, BI, BO, Desarrollo de Aplicaciones móviles para celular. Atención de línea 800 y toma de pedidos telefónicos, Coordinación de despachos a Grandes Cadenas (Easy, Sodimac, etc), Creación de Rutas de despacho, en distintas zonas del País. Uso Software SAP, modulos SD, MM, FI
Agosto 2012 a Marzo 2013: Analista Contable Bramell Ltda, Análisis Cuentas de Balances (Compras y Ventas), Conciliaciones Bancarias, Jefe de Inventarios con 9 sucursales a cargo de Auditar Procesos de Existencias, Emisión de Facturas y Guías, 4tas Copias firmadas, Ingresos de Mercaderías, Valores, etc. Durante este último puesto también tuve que ser reemplazo de soporte SAP durante Pre Natal, debiendo apoyar tanto la parte Transaccional como Funcional en las Sucursales (Apoyo en uso de TXs, Revisión de documentos, etc). Uso de módulos SAP SD, MM, FI y algo de CO

Enero 2010 a Junio 2012: Asistente Administrativo y Logístico en VELUX Chile Ltda., realizando labores de Administración de Oficina, Emisión de Guías de Despacho, Facturas, Notas de crédito, Despacho de camiones, Supervisión de bodega externa, Pedidos de mercaderías a casa matriz de Dinamarca, Análisis de  Cuentas, Informes de Ventas, Cobranzas, Soporte técnico telefónico y presencial de productos, Apoyo a ejecutivos en terreno. Uso de sistema Softland
Diciembre 2008 – Noviembre 2009: Administrativo de Facturación y ventas Levaduras Collico S.A., realizando labores de Facturación de zonales desde La Serena a Talca, Confección de Notas de crédito,  Recepción de dineros por recaudaciones de transportistas, Análisis de ctas ctes, Ingresos de pagos y valores a sistema, Revisión de stock de bodega, Atención de público vía presencial y telefónica, Cotizaciones.

Julio 2008 – Noviembre 2008 Soporte Técnico proyecto elecciones Municipales 2008 trabajando para TELEFONICA Chile., realizando labores de revisión de colegios sedes de votación, infraestructura, instalación de equipos para digitación de datos el día de la elección, soporte en las comunas de Peñalolén, Macul, Ñuñoa (incluido estadio nacional) en el día de las elecciones, armado y desarmado de pc y equipos telefónicos.

Septiembre 2003 – Marzo 2008 : Vendedor Administrativo Indura Viña del Mar, con Funciones de Manejo de Caja, Planilla de Cancelación, Atención de clientes, manejo rutas de camiones en despacho, Facturación de Oximed en la zona, Despacho y Facturaciones masivas de camiones servicio, Análisis de ventas, Gestión y Atención de Cartera de Cobranza, Auto ventas, apoyo en la supervisión de personal de la sucursal, manejo de bodegas en Reemplazos de Retail San Felipe y en Codelco Saladillo (labores administrativas-ventas, facturaciones). Módulos SAP utilizados MM, SD y algo de FI.
Julio 2001 – Septiembre 2003: Administrativo Contabilidad Indura S.A., control de documentos timbrados, archivo de duplicados S.I.I., tramites en tesorería y servicio de impuestos internos. Manejo de Compras vía SAP de insumos Depto. Análisis de Cuentas.

Enero 2001-  Junio 2001       : Practica en Departamento de Contabilidad Indura S.A.

Conocimientos en Computación:

· Sistema SAP: Contabilización de Facturas, Creación Ordenes de Pedidos, Órdenes de Compra, Conciliaciones Bancarias, Carga de Maestras de Precios, Descuentos, Fletes, Análisis de Cuentas, Movimientos de Mercaderías, Toma de Inventarios, Emisión de Guías de Despachos, Facturación, Análisis de Notas de Créditos, Libro de ventas, Dotación de cilindros, Ajustes de mercaderías ya sea negativo o positivo, Carga de Planillas de Valores.
MODULOS: MM, SD, FI, CO
· Sistema SOFTLAND: Manejo modulos Inventario- facturación y cotizaciones-notas de ventas – Contabilidad.
· Office: Nivel intermedio, en Excel nivel intermedio en espera de curso para nivel Avanzado.
· Plataformas Masisa: SIGA-BI-BO-Dashboard-Query Design – APP en móviles.
Disponibilidad para reubicarme en otra región.
Pretensiones de Sueldo liquidas $1.000.000
Santiago de Chile

